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1.Introducao

O DESIF é uma ferramenta exclusiva que proporciona aos municipios clareza com
o efetivo controle do ISSQN das Instituicdes Financeiras. O sistema qualifica e antecipa
as acbes da Administracdo Tributaria no processo de fiscalizagdo das declaracdes de

servicos prestados e tomados.

O sistema Integrado de Gerenciamento da DES-IF (DESIF) permite um mecanismo

fiscal automatico e completo no cruzamento das informagdes destinadas ao BACEN.

E comum as instituicdes financeiras ndo emitirem documentos fiscais. Neste caso o
sistema corrige as distorgdes, oferecendo ao fisco municipal determinar corretamente as

fontes de arrecadacdo referentes as receitas do ISSQN.

2.Tela de login do sistema

Quando a URL do sistema é acessada o sistema é apresentado na tela:

Usuério |

Senha

codigo ShAR98

Para os usuarios que ndo lembram sua senha tem a opgdo “Esqueceu a senha? ”, o
usuario clica no link e o sistema abre uma tela para digitar o e-mail cadastrado para o
usuario e o sistema envia um Link para o e-mail e através desse Link o usuario consegue

cadastrar uma nova senha de acesso ao DESIF.
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Recuperar Senha Recuperar Senha

Digite o e-mail informado no cadastro Digite o e-mail informado no cadastro

[nforme o I suporte@sigcorp.com.br

@ Vocé recebera um e-mail em instantes. Cancelar
Cancelar Recuperar

3.Menus de acesso e tela inicial do sistema

O Menu inicial do sistema é diferenciado por perfil de acesso, no caso Bancos e

Prefeituras.
Cada Perfil terd acesso aos menus necessarios para executar suas atividades:

Visualizagao perfil Bancos:

A X 8-

Calendario Fiscal

@ Encerrado @ Nao encerrado (@ Nao encerrado substitutive
Calendério Prestado Calendario Tomado
2020 2019 2018 2020 2019 2018
Jan  Fev [Mar  Abr Jan  Fev Mar Abr Jsn  Fev  Mar  Abr Jan  Fev |Mar | Abr Jan  Fev  Mar Abr Jan  Fev Mar Abr
Mai  Jun Mai  Jun  Jul Ago Jai  Jun il \go fai Jun il Ago Mai  Jun  Jul g Mai  Jun Ju go
Set  Out et Out  No D S Qut o Dez Set Out o Dez et Out Non D t Out Nov Dez
2017 2016 2015 2017 2016 2015
Jan  Fev  Mar Abr Jan  Fev  Mar Abr Jan Fev  Mar Abr Jan Fev Mar Abr Jan Fev  Mar Abr Jan Fev  Mar Abr
Msi Jun Ju Ago Mai  Jun Jul Ago Mai Jun Ju Nsi Jur il g0 Mai  Jun  Jul Ago Mai  Jun Ju go
Set  Qut Nov Dez Set Qut Nov Dez Set  Out Nov Set Out o1 De: et Out  Now Dez t Out Noy De:

Visualizagao perfil Prefeitura:

Dashboard Analitico

ISS Lancado X 1SS Arrecadado

Encerramento de Contribuintes - Competéncia Atual

Pagina | 6



%e

CLOU & DATA CENTER

ethje;riumtech

4.Fluxo de trabalho para Prefeituras
4.1.Menu

Prefeitura de

=i | Salto
Dashboard Analitico

Sdesif A = Adm Teste ©

@ Dashboard

O perfil do administrador da Prefeitura, temos os 3 icones no canto direito superior
da pagina.

1. Sino é utilizado para indicar que tem um alerta para a prefeitura visualizar,

por exemplo quando recebe algum Plano de Contas para ser homologado.

2. Envelope avisa que existe uma nova mensagem de texto, alguma agéncia
enviou uma mensagem, por esse icone é possivel acessar a caixa de

mensagens enviadas e recebidas.

3. Nome/Login do usuario que esta logado. Nesse menu ¢é possivel clicar e

verificar as opgdes que existem para aquele usuario.

4.1.1.Sino

Quando clica no fcone ele mostra todos os alertas para a Prefeitura:

a) Tela sem aviso:

Avisos

Nao existem avisos.

b) Tela com aviso:
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Avisos
O Existe(m) 2 Plano(s) de Contas aguardando homalogacio.

Plancs para Homologar

Ao clicar no aviso, o usuario é direcionado para a tela do Plano de Contas recebido,
onde podera visualizar os detalhes e todos os Planos de Contas de acordo com o status
selecionado no filtro da tela.

4.1.2. Envelope

Quando clica no Icone ele mostra todos as mensagens para a Prefeitura:

a) Tela sem aviso:

Caixa de Entrada Ver Todas

Nenhuma Mensagem em sua Caixa Postal

b) Tela com aviso:

Caixa de Entrada

DESIFs PENDENTES TOMADOS 16/08/2016

Plano de Contas - 1959 - 30/06/2016 13:02:25 30/06/2016

Ver Todas

Clicando na mensagem abre a tela com a mensagem e todo o histérico referente a

mensagem selecionada. Quando clica no botdo “Ver Todas” abre a caixa de postal:

Nesta tela mostra todas as mensagens Enviadas e Recebidas pela Prefeitura, para
filtrar as mensagens selecione no combo uma opgao “Entrada” ou “Saida”, selecione
também um remetente especifico no combo “selecione uma Caixa” e clique no botdo
buscar, todas as mensagens serdo apresentadas no grid. Caso necessite enviar uma nova

mensagem clique no botdo Nova Mensagem.

Por essa tela a Prefeitura consegue saber se a mensagem foi lida pelo receptor,
todas as mensagens ficam salvas como historico.
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Caixa Postal
Registros por pagina:| 10 v
Enviada Para Enviada Por Titulo Data Envio Data Leitura
Sem registros para exibicdo
< >

A tela de Nova Mensagem o usuario pode selecionar mais de um destinatario da

mesma instituicdo:

A @ 2
Mensagem -
Assunto:
o s TESTE %
Destinatario: 999999 - Banco Desif Valido %

Descricio: | i A- B £ U

Anexar Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

ﬁ ¥ Cancelar

4.1.3. Menu nome do usuario/login

Neste menu podemos acessar as opgoes abaixo:

Meus Dados

Downloads

Sair
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a) Meus Dados

Nesta tela mostra os dados do usuario conectado e as opgOes para Alterar Senha,
caso necessario alguma atualizagcdo nos dados do usuario, nessa tela também é possivel

realizar a alteragao:

Meus Dados

il Alterar dados

Matricula

Nome Adm Teste

Email

Login adm

Quando seleciona a opgao Alterar Senha, abre uma tela para fazer a alteracao da
senha do usuario que esta logado no sistema. Deve preencher os campos que traz na

tela e clicar em Salvar para finalizar a alteragao.

Alterar Dados e/ou Senha

Senha Atual

=3 3

b) Download

Quando seleciona a opgao Download, abre uma tela com algumas opgdes de
Download para ajudar na usabilidade do sistema, a Prefeitura disponibiliza as Leis e
Instrucbes Normativas do municipio para consulta e a ETHERIUM disponibiliza os manuais

e os documentos para auxiliar a utilizagdo do sistema.

Area de Downloads

Manuais Leis/Instrucdes Normativas
T Importacdo de Balancete
R Importacio de Servigo Tomado Nenhum documento informado.

hes] Importacdo de Plano de Contas
= Manual de Usudrio

=% Manuals de Funcionério

T Especificacdes de funcionalidades
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Quando clica no arquivo, ele é baixado para o computador no formato PDF.
4.2.Cadastro de Funcionarios

Menu de acesso: Administragdo>Funcionario

Na tela apresenta um filtro e uma listagem de funcionarios ja cadastrados no
sistema, esses sdo os cadastros de todos os funcionarios da Prefeitura que estdo com
acesso ao sistema DESIF.

Para editar um cadastro de funcionario que esta na listagem, dé um duplo clique na
linha do cadastro e vai abrir uma telinha para fazer a Alteracdo. Faca a alteragao e clique
em Salvar.

Funcionarios

LQNovo

Matricula Nome Tipo Selecione A n
Registros por pégina:| 10 v

Tipo

Matricula

Nome
Administrador

Administrador

trador

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Acima do filtro existem dois botdes “Novo” e “Excluir”’, o botdo novo esta sempre
habilitado, o excluir é habilitado apenas apods selecionar um registro da listagem de
Funcionarios. Ao clicar no botdao Excluir, apresenta uma mensagem de confirmacao de

exclusao dos registros selecionados:

Mensagem de confirmagao:

Funcionarios - Exclusao

0 eja realmente excluir esse(s) 2

Ao clicar no botdo Novo, aparece uma caixa de Cadastro de um novo funcionario:
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Cadastro de um novo funcionario:

Funcionario
Matr. Login Senha
Nome Situagdo  Selecione v
Tipo Selecione v Email
Fisca

Administrador

Funcionario

Matr. | Login Senha

Neme Situagdo | Selecione v
Tipo Selecione v Email

Os campos obrigatérios do cadastro ficam em vermelho caso tente salvar o cadastro

antes de preenche-los.

Quando é selecionado no campo Tipo a opgdo “Fiscal”, o sistema abre a tela para o

Administrador dar as opcdes necessarias que para o Fiscal:

Funcionario

Matr. 2 Login fisca Senha
Nome FISCAL TESTE Situagdo | Ativo v
Tipe Fisca v Email

Permissdes de Acesso

Fiscalizagdo Administragéo

Acompanhamento ~ Contribuinte ~ Log do Sistema

Ordem Fiscal ~ Instituigdo ~ Questionéario

Protocolo Prestador ~ Arquivo CNAB

Relatério ~ Funcionario Baixa (FEERABAN)
Pardmetros Plano de Contas ~
Cor Monetaria Manut Aliquotas ~
PCPadréo Manut NFSe ~

Manut Questiona
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Todas as opgoes que estiverem selecionadas o fiscal tera acesso. Caso o fiscal tente
selecionar uma tela que ndo estd habilitada para o seu acesso, o sistema mostrara a
mensagem de “Acesso Negado” conforme a tela abaixo:

() 403

Seu acesso foi negado para esta pagina.

4.3.Cadastro de Instituicao
Menu de acesso: Administragdao>Instituicdo

O cadastro utiliza apenas duas informacdes: o Cdédigo da Instituicdo Financeira
(conforme o cadastro da instituicdo com o BACEN) e o Nome da Instituicdo. Caso a
Instituicdo ndo exista na listagem e ndo exista no cadastro do BACEN, pode ser utilizado

um outro cédigo para o cadastro, pois esse codigo ndo é utilizado em outros sistemas.

A X 2
Instituicdes
Cadigo. Nome n
Registros por pégina: 10 v
Cédigo A Institui¢io
000 TESTE
001 BANCO DO BRASIL 5.A
003 BANCO DA AMAZONIA S.A,

BANCO DO NORDESTE DO BRASIL S.A.
007 BANCO PIRAPORA B. JESUS

009 BANCO TESTE TIETE

MNATIXIS BRASIL 5.A. - BANCO M+ LTIPLO
015 SC UBS Brasil

BANCO AZTECA DO BRASIL S.A.

02 BANESTES 5.A BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1 & 10 de 144 registros

< Primeira 2324 5 Udmaw

Nao é permitido excluir um cadastro de Instituicdo, apenas criar um novo e editar

os ja existentes dando dois cliques na linha do cadastro a ser alterado.
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4.4.Cadastro de Contribuinte

Menu de acesso: Administracao>Contribuinte

A4 ¥ 2

Contribuintes

Inser. cNp) Razdo Situagio | Selecione v n

Registros por pagine:| 10 -

Inscrigio * onp) Razido Situagdo
92.702.067/0060-46 BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL SA - AGENCIA 001 Ativo
00.000.000/0084-19 BANCO DO B Ativo
00.000.000/0001-91 BANCO DO BRASIL S Ativo
90.400.888/0151-74 BANCO SANTANDER (BR Ativo
60.746.948/0412-26 BANCO BRADESCO S.A - AGENCIA 001 Ativo

402270 60.701.190/0719-74 ITAU UNIBANCO S/A - AGENCIA 002 Ativo

402271 60.701.190/0720-08 ITAU UNI S/A - AGENCIA EDITAL O1 Ativo

404017 92.702.067/0249-66 BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 54 - AGENCIA 004 Ativo

411355 00.000.000/3213-84 BANCO DO B SENCIA 002 Ativo

412224 00.000.000/2884-91 BANCO DO BRASIL SA - AGENCIA 005 Ativo

Acima do filtro existem dois botdes “Novo” e “Excluir”, o botdo novo estd sempre
habilitado, o excluir é habilitado apenas apods selecionar um registro da listagem de
Contribuintes (agéncia). Ao clicar no botdo Excluir, apresenta uma mensagem de

confirmacao de exclusao dos registros selecionados:

Mensagem de confirmacao:

Contribuintes - Exclusao

Ao clicar no botdao Novo, aparece uma caixa de Cadastro de um novo contribuinte

(Agéncia).

Os campos obrigatérios do formulario ficam em vermelho caso tente salvar o
cadastro antes de preenche-los. Apos o preenchimento do campo CEP, os campos Cidade,

UF, Endereco e Bairro sdao preenchidos automaticamente.
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Contribuinte

Ativar/Inativar
CCM/IL.M

Razao

CEP

Num

Compl

Email

Inst. Selecione
Abertura

Login

Utilizado para testes Boleto Avulso
CNP)
Cod. Agéncia
Cidade UF

Logradouro
Bairro
Telefone
v
Encerramento

Senha

Para editar um cadastro de Contribuinte que estad na listagem, dé um duplo clique

na linha do cadastro e vai abrir uma tela para fazer a Alteragao.

5.Cadastro de Prestadores

5.1.Manutencgdo de Aliquotas

Menu de acesso: Administracdo>Manutencdo de Aliguotas

Na tela inicial, apresenta um filtro e uma listagem das Aliquotas ja cadastrados no

sistema.
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Aliquotas

+ Nova Aliquota
T
Periodo a Ativ. Inicial Ativ. Final Desc. Al n

Registros porpégina: 100 v

Atividade 4 Descrigio Comp. Inicial Comp. Final Alig. (%)
101 Anlise e desenvolvimento de sistemas. 0172018 2,00
102 Programacao. 0172018 2,00
103 Processamento de dados e congéneres, 0172018 2,00
1 Elaboracdc de programas de computadores, inclusive de jogos eletrénicos. 01/2018 2,00
105 Licenciamento ou cessdo de direito de uso de pregramas de computago. 01/2018 2,00
1 Assessoria e consultoria em informatica. 0172018 2,00
107 Suporte técnico em informatica, inclusive instalagdo, configuragdo e manutencio de 01/2018 2,00 -

1 100 de 199 registros 2 Ultimaw»

Acima do filtro tem um botdo “Nova Aliquota”, permite criar um novo cadastro.

Tela de cadastro:

Aliquotas

Atividade | | n

Inicial 05/2016 Aliq.(%)
1

O campo Atividade é preenchido com o Cédigo da Atividade, assim que clicar na
Lupa deste campo, ele preenche automaticamente o campo a frente com o nome da

Atividade, o Campo preenchido ndo consegue ser alterado.

Aliquotas
Atividade | 101 n Andlise & desenvolvimento de sistema
Inicial 5/201 Alig.(%)

Caso o codigo da atividade ja tiver uma Aliquota cadastrada, o sistema exibe uma

mensagem:

“Esse codigo de servigo ja possui aliquota(s).”
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Para Editar uma Aliquota que esta na listagem, dé um duplo clique na linha do
cadastro e vai abrir uma tela para fazer a Alteracdo. Caso a Aliquota ja tenha uma data
de Competéncia Final, a alteracdo ndo vai ser feita e o sistema exibe uma mensagem:

“N&o é possivel editar uma aliquota que ja possui data final.”.

Aliquotas

Atividade | [101 n Anélise e desenvolvimento de sistemas

Inicial 6/201¢ Aliq.(%)

% Cancelar

A regra do cadastro de aliquotas acontece quando vocé edita uma Aliquota existente
e preenche a data inicial com uma data diferente da que esta, a aliquota cadastrada
anteriormente preenche a uma data final automaticamente, e passa a valer a alteracao

que foi feita.
5.2.Plano de Contas

Quando a Prefeitura recebe o Plano de Contas apresenta um aviso na parte superior
da tela:

Avisos

@ Existe{m) 1 Planofs) de Contas aguardando homologagae.

Clicando no link “*Planos para homologar”, abre a tela com o plano de contas enviado
para a Prefeitura que também pode ser acessado pelo menu: Administracdo>Plano de
Contas.

Utilize o campo Situacao do Filtro para pesquisar o Plano de Contas.

Acima do filtro temos 2 botGes “Recepcionar” e “Recusar”, sdo utilizados apds o
banco enviar o Plano de Contas para a Prefeitura. A Prefeitura recepciona o Plano de

Contas para fazer a analise, ou recusa o plano, nessas duas situacbes quem enviou o
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plano (Contribuinte) recebe uma notificagdo sinalizando a atividade. Esses botGes sé sao

habilitados apds selecionar um dos planos listados na tela.

A X 8-
Plano de Contas
B Recepcionar % Recusar
Cédigo | | Nome ome da instituigio Situagde | Todos v n
Homologado
Homologado com Alteraco gistros por pagina: 10 v
cédigo 4 Nome
000 BANCO Para Homologagao
141 de 1 registros -« Primeira Ultima »

A tela de detalhamento do plano de contas é aberta com dois cliques na listagem

de plano.

A @ A
Plano de Contas
D Recepcionar X Recusar
Cédigo | | Nome | Nome da instituigio Situacdo | Todos v n
ALl Resistros por pégina: 10
codigo 4 Nome Situagio
000 BANCO Para Homologacdo
001 BANCO DO BRASIL S.A Homologado com Alteragio
002 BANCO Homelogado com Alteragio
005 BANCO MARCONDES SA Homologado com Alteracdo
009 APRESENTAGAO BANK 5.4, TESTE Recepcionado
015 SC UBS Brasil Homologado com Alteraco
019 BANCO AZTECA DO BRASIL S.A Recepcionade
041 BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL S.A. Detalhar Recepcionado
064 GOLDMAN SACHS DO BRASIL-BANCO MULTIPLO S.A Homologado com Alteracdo

O primeiro envio do Plano de Contas apresenta a tela da seguinte forma:
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Plano de Contas - Detalhe - Banco SIGCORP 1

+ Voltar + Homologar * Recusar 38 Comparar Versse == HiS{orico 2 Exportar Excel &= Questionario

cédigo | cédigo Cosif | Cadigo Versdo | - v Atividade Atual | Anvidade An Tipo da conta (Atual) Todas v

Tipo da conta (Ultimo Homologada) Todas v Tipo da conta (Plano Orientador) Todas v n

Plano Orientador 0 | Uitima Homolog - Plano Asal 6 | Contas ndo Informadas no PCG 0
R WSS REN  Registros por pagina: 10 v

Atividade

Cadigo

No item 1 destacado na figura acima, indica qual a versao do Plano de Contas e o status
gue o Plano de Contas esta.

Apds a primeira homologacdo do Plano de contas de uma instituicdo, o sistema ja

informa algumas alteracdes realizadas entre a Ultima versdao homologada e a versdo

nova:
A X 2
Plano de Contas - Detalhe - Banco SIGCORP

% Recusar 3¢ Comparar Versbes

Codigo | Cadigo Cosif | Cadigo Versdo -~ v Atividade Atual | Acvdsse Aus Tipo da conta (Atual) | Todas v

Tipo da conta (Ultimo Homologada) | Todas v Tipo da conta [Plano Orientador) | Todas v n

Plano Orientador 0 | Uitima Homolog. - Planc Arual 0 ‘ontas n3 adas
P Bdeilel  Registros por pagina: | 500 v

Asividade —

- Ultima Pl Agio

Cédiga icio  Homologacio | Orientador | Atual | Efetuada
e

Quando seleciona no filtro para trazer as contas Tributadas na ultima homologagao

a grid é atualizada conforme mostra o print acima.

Quando seleciona no filtro para trazer todas as contas Tributadas nao tributadas na
ultima homologagdo, mas que no Plano Orientador esta tributada a grid é atualizada

conforme o print abaixo:
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No item 1 da figura acima, a linha rosa escura identifica que a conta tem um alerta

pois a conta esta tributada no plano de contas orientador.

No item 2 da figura acima, a linha rosa escura identifica que a conta enviada nessa
versdo esta sem tributacdo, porém na versdo anterior ela foi tributada pela atividade

indicada.

Quando clica duas vezes na linha rosa abre uma tela de detalhe da conta:

Cadastro Plano de Contas

Conta 5000114422 Dese. BACEN, JUROS DE CAMBIO DE SUA CONTA - SC
Funcéo REGISTRAR OS5 JUROS, TAXA DE CORRECAO E OUTROS ENCARGOS DE EMPRES- TIMOS E AS C
Cosif 71799003 Atividade

Obs.

¥

[ *Corcer | @tersegem | v5abr O ﬂ,

Sugestdes de Atividades

O item 1 da figura acima, indica que o sistema tem uma sugestao de atividade para
aquele cédigo COSIF, quando clicar no botdo abre uma tela com as possiveis atividades

para tributacao.

Cadastro Plano de Contas

Sugestado de tributacao

Registros por pagina: 10 ¥

Codigo 4 Dpescricdo Cosif Atividade

5000114422 BACEN, JUROS DE CAMBIO DE 5UA CONTA - 5SOBRE CREDITOS DE NATUREZA = 71799003 1513
ESPECIAL - RENDAS DE JUROS E COMISS0ES

131 de 1 registros
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Ao clicar na linha da sugestdo de atividade, ela é selecionada e preenche o campo
atividade da tela anterior, para efetuar a troca da atividade clique no botdo Salvar, para

atualizar a tributagao.

Cadastro Plano de Contas

Conta 5000114422 Dese. BACEN, JURQS DE CAMBIO DE SUA CONTA - 5C
Fungéo REGISTRAR 0S JUROS, TAXA DE CORRECAQ E QOUTROS ENCARGOS DE EMPRES- TIMOS E AS C
Cosif 71799003 Atividade 1513

Obs.

&

_ -

A tela do Plano de Contas sera atualizada com a nova tributagao.

A tela de comparacao de versdes, é necessario indicar as versdes a ser
comparada nos campos de filtro. Tem a opgao de exportar para Excel o retorno da
pesquisa e o Botdo voltar, que volta para a tela do Plano de Contas. A comparagdo é
listada na tela e é possivel navegar pelas paginas, pela paginagdo no final da listagem.

Essa é uma tela apenas de consulta, as contas ndo podem ser editadas por essa pagina.

Plano de Contas - Comparativo de versdes

T o
Informe as versées 2 v 8 v

Alteracio

Conta - 1709 - Cadigo de servico alterado para 1507
Conta - 1825 - Conta incluida

Conta - 2709 - Conta incluida

Conta - 317504 - Codigo de servico alterado para Nenhum
Conta - 3959 - Conta incluida

Conta - 4945 - Conta incluida

Conta - 5285 - Conta incluida

149 de 9 registros

Quando o Fiscal achar necessario fazer alteragdo em uma conta, ele da dois cliques
na linha da conta na tela de detalhe do Plano de Contas e abre uma telinha de alteracdo
individual para a conta selecionada, nessa tela apenas o campo Atividade estara
habilitado.
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Cadastro Plano de Contas

Conta

Fungdo

Cosif 71920009 Atividade

Obs.

O botdo Mensagem desta tela, serve para a prefeitura se comunicar com a
Instituicdo financeira, caso tem alguma duvida sobre essa conta ele envia uma mensagem

para o responsavel pelo Plano de Contas.

Mensagem

Assunto:

Contribuinte: Banco Citibank S/A X

=
>
w
~
=
111
1l
il
1
"
L0}
I}

No campo Contribuinte, seleciona o banco responsavel pela conta em questdo (essa
informacdo vem automatica) e apods descrever a mensagem cliqgue no botao Enviar, a
Instituicdo responsavel receberd um aviso na tela inicial do sistema quando fizer o login

indicando que tem uma nova mensagem.
5.3.Plano de Contas Orientador

Menu de acesso: Administragdo>Plano de Contas Orientador

Esta opcdao tem um Plano de contas criado pela ETHERIUM, para auxiliar o fiscal.
Foi feito um estudo na base de Planos ja homologados e as contas tributaveis nas cidades

onde o DESIF esta sendo utilizado separado por instituigdo:

Plano de Contas Orientador

Instituicio | BANCO DO BRASILS.A, v | Situagio  Todas v i r Exc

Conta Interna Descrigcao Cosif Atividade
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A tela traz apenas as maiores instituicdes e as contas que estdo sendo tributadas e

nao tributadas nos outros municipios:

Plano de Contas Orientador
Instituige | CAIXA ECONOMICA FEDERAL v Situagdo | Tributado v E- r Exc

P NSRSl Registros por pagina:

Conta Interna *  Descrigdo Cosif Atividade

1501

LIC O EXTERNO

Atencao esse menu é apenas para consulta dos fiscais, e sugestoes para
tributacao de uma relacao de Contas, isso nao exclui o trabalho do fiscal de

analisar as contas e verificar se realmente se faz necessario a tributacao.

5.4.Manutenc¢ao de NFS-e

Menu de acesso: Administracdo > manutencdo de NFS-e
A tela conta com os filtros "CCM”, *Nota” e “Prestador”;

Més Competéncia 02/2019

Manutencao de NFS-e

CCcMm Nota Prestador a
Registros por pagina:

Dia * CCM Contribuinte Tipo MNota Serie Situagdo Atv/Aliq. Valor (R$) IS5 (R$) Prestador

Sem registros para exibicio

Caso em algum momento uma NFS-e enviada do GESTAO ISS para o DESIF seja
recusada, nesta tela é possivel visualiza-las, e se por algum motivo a nota ndo deve mais

ser recusada, é possivel valida-la diretamente ou simplesmente reverter a recusa para

analise da nota.
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5.5.Feriados

Menu de acesso: Administragdo > Feriados

Nesta tela é realizado o cadastro dos feriados, tanto nacionais quanto da cidade,
onde os dias cadastrados sdo utilizados para, se necessario, adiar datas de vencimento
de boletos.

Sdesif A = 2

Fis

Feriados

Admini

Relatdrios

PP  [cgistros por pagina: 10 v

Data Descrigdo
Confrat. Universal
Feriado ponte

Carnaval 3

Feriado ponte até 13h 4
Paix3o de Crist
P3scoa 6
Feriado ponte 7
Tiradentes 8
01/05/2010 Dia do Trabalho
11/06/2010 Corpus Christ 10

12 10 de 23 registros 2| 3| Ultimam

O cadastro pode ser feito clicando no botdo “Novo”, que abre a seguinte tela:

Feriado

Data Recorrente

Feriade

% Cancelar « Salvar

Inserindo a data e o feriado, clique no botdo “Salvar” e o feriado sera cadastrado e

exibido na tela.

5.6.Questionarios

Menu de acesso: Administragdo>Questionarios

A Prefeitura tem acesso a todos os questionarios que as agéncias respondem antes

de iniciar o envio de Plano de Contas para o sistema. Essa tela é apenas para consulta
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(perfil Prefeitura). Com dois cliques na linha do registro, o formulario é aberto para

consulta.

A tela apresenta um filtro com os campos “Razdo Social” e “"CCM”":

A > 2-
Questionarios
Razéo Social: CCM/LM: n
[FLISWeT T  Registros por pagina:| 10 ¥
CCM/ALM + Razdo Social Data de envio Inativar
Sem registros para exibicio
< Primeira | Ultima

A tela permite selecionar a quantidade de registros que serdo visualizados por
pagina, e ao final dela existe a paginacdo, onde é possivel navegar pelas paginas de

registros listados.

Para visualizar as respostas deve dar dois cliques na linha referente ao questionario:

Versdo para Impressao

Questionario do Contribuinte

CONTRIBUINTE: BANCO CENTRAL DE TESTE - AGENCIA 002

1 - Os dados enviados através do programa SIGBANCOS sdo os mesmos remetidos
ao BANCO CENTRAL DO BRASIL?

sim

2 - A Instituicdo Financeira presta servicos de intermediacdo de ativos financeiros
em bolsa de valores, em bolsa de mercadorias e futuros, e em mercados de balcdo
organizado e ndo organizado? As unidades do Municipio prestam ou participam de
tais servigos?

sim

O botdo inativar disponivel no grid da listagem de questionarios respondidos tem a
funcdo de inativar o que foi respondido. Quando o questionario esta inativo e o banco

loga novamente no sistema apresenta a tela de responder os questionarios novamente.
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Isso acontece se a Prefeitura estiver com o Parametro Questionario habilitado. (Verificar

com o suporte técnico se esta habilitado).

5.7.Arquivo CNAB

Menu de acesso: Administragdo>Arquivo CNAB.

Essa tela sera utilizada somente quando o municipio utilizar ficha de compensacao.

Arquivo CNAB

I Gerar Arquivo
Lote: | Usudrio: Data: E
Registros por pagina:| 10
Lote 4 Usudrio Data de envio
sigcorpadm 25/01/2017

151de 1 registros P

Para gerar o arquivo clique no botdo gerar arquivo e o sistema vai abrir uma tela

com a listagem dos boletos que serdao gerados:

Gerar Arguivo CNAB

Registros por pagina:| 10

Numero * Vencimento Tipo Servigo Valor Total

5003014 15/05/2017 Prestado 6.732,12

151 de 1 registros

T

Seleciona os boletos e cliqgue em gerar arquivo, para o sistema gerar um lote com

todos os boletos.
5.8.Corre¢dao Monetaria

No menu Administragdo > Corregdo Monetdria, os municipios que atualizam os

indices mensalmente, tem a possibilidade de fazer o cadastro na tela para atualizagdo:
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Correcao Monetaria

Registros por pagina: 10 E‘

Més Ano indice

2017 0.0031
2 2017 0,0040
3 2017 0.0050
4 2017 0,0060
5 2017 0,0070
] 2017 0.0080
10 2016 -0,2300

157 de 7 registros

5.9.Comparativo ESTBAN versus Balancete

Menu de acesso: Fiscalizagdo > Comparativo ESTBAN versus Balancete

A ferramenta Comparativo ESTBAN versus Balancete possibilita o cruzamento dos
saldos das Contas de Resultado Credora disponibilizadas pelo BACEN em relacdo aos

Balancetes declarados pelas Instituicdes Financeiras no sistema.

Possibilitando identificar as divergéncias de movimentagbes declaradas por

competéncia, caso houver.

Para utilizar o recurso, siga as instrugdes: 1°) selecione a Instituicdo Financeira,

20) selecione o Exercicio e 39) selecione o Contribuinte.

ESTBAN f BACENM (Grupe T) Balancete Declarado

Movimentacdo Mensal Diferenca Grupo 7
Més Movimentacio Acumulada s st erion - maa atusl] Tatal Grupa 7 viban ¥ Dadsncets

ApOds selecionar os campos, o resultado serd demonstrado da seguinte forma:
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Intituicdo Financeira v Exercicio 18 ccMm v + Gerar

(5

CCM:8419 - CNPJ:00360305032065 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL AG.0320

ESTBAN / BACEN (Grupo 7) Balancete Declarado

Movimentagéo Mensal Diferenca Grupe 7
Més Movimentagdo Acumulada {mes anterior - mes atual) Total Grupo 7 (Estban X Balancete)

Detalhes do resultado
Coluna - Més: corresponde a Competéncia do Exercicio apontado para pesquisa

Coluna - Movimentacao Acumulada: corresponde ao saldo acumulado no
Verbete 711, disponibilizado na planilha do ESTBAN

Coluna - Movimentacao Mensal: é o valor da movimentacdo de todo o Grupo 7
do COSIF destinado a Contas de Resultado Credora

Coluna - Total: apresenta o valor do faturamento da respectiva competéncia de

todas as contas escrituradas pelos Servigos Prestados

Coluna - Grupo 7: apresenta unicamente os valores escriturados pelos Servigos
Prestados do Grupo 7 do COSIF

Coluna - Diferengca Grupo 7: é o resultado entre os valores encontrados na
Movimentagdo Mensal e Grupo 7, identificando se houve diferenga nos valores declarados
entre BACEN e DESIF.

5.10. Acompanhamento

Menu de acesso: Fiscalizagdo > Acompanhamento

A tela de acompanhamento tem um filtro com os campos: “"CCM”, "CNPJ]” e “Razao

Social”:

A tela permite selecionar a quantidade de registros que serao visualizados por
pagina, e ao final da tela tem a paginacdo, onde consegue navegar pelas paginas de

registros listados.
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Apenas tela de consulta para acompanhar o andamento dos procedimentos

bancarios. Com dois cliques na linha do registro, o formulario é aberto para consulta:

Acompanhamento
CCM: 1 CNPJ: 28.3 01-02 E-mail: NENHUM@NENHUM.COM
Razéo Social: BANCO PM DE INDAIATUBA - 5P
Enderego: Avenida Engenheirc Fabio Roberte Barnabé, SN, Jardim Esplanada |

i Calendario ~ 22N entagao A Débitos Il Boletos

Servigos Prestados @ Encerrado (@ Ndo encerrado Ndo encerrado substitutivo
2017 2016 2015
Jan Fev Mar Abr Jan Fev Mar Abr Ja Fev Ma Abr
Ma Jun Jul Ag Ma Jun Jul Agi Ma Jun Jul Agi
Set t No Dez e t Now Dez et t No Dez
2014 2013 2012
Ja Fe Ma Abr Ja Fev Ma Abr Ja Fe Ma Abr
Ma Jun Ju Ag Ma Jun Ju Ag Ma Jun Jul Agi
Set t No Dez e t Nov Dez & t No Dez

A tela de acompanhamento contém um botdo de Voltar no topo da pagina, que
direciona para a tela de listagem dos bancos, as informagdes do banco e quatro abas de
acompanhamento:

a) Calendario: Mostra os meses encerrados, ndao encerrado e nao encerrado
substitutivo. Quando clica no més do calendario aparece a tela de balancete.
Na tela de Balancete contém os filtros “"Cddigo”, “Descrigao”, “COSIF”, “Situacao” é

possivel exportar o Balancete selecionado para o Excel, utilizando o botao “Excel”.

Balancete - Novembro/2018

SRR — | - -
Registros por pagina:| 100 v

Saldo Saldo
Conta Descricao COSIF Atividade Alig(%) Base(R$) I1SS(R$) Versdo Anterior Credito Débito Atual

Nessa aba é possivel escolher o calendario que quer visualizar, as opgdes sdo:
“Servigos Prestados” e "“Servicos Tomados”, somente clicar em cima da palavra

Calendario.

b) Movimentagao: Tem um filtro de Consulta com os campos “Tipo” e “Situagao”. Esses
campos sao combo box com as selecbes predefinidas. A tabela de consulta dos

movimentos tem as colunas:
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Tipo: Selecione v | Situagdo: Selecione v ﬁ
Registros por pégina:

Data Encerramento Fat./Movimento Valor Iss Situagdo

[
oot

RS 1.596.693,82 RS 79.834,69

No final da listagem traz um totalizador, esse total ele é calculado de acordo com o
filtro selecionado, se nao tiver nenhum filtro selecionado ele traz o valor completo em

todas as telas.

c) Débitos: Nesta aba mostra todos os débitos que o banco tem com a prefeitura. A tela
permite selecionar a quantidade de registros que serao visualizados por pagina, e ao

final da tela tem a paginacdo, onde consegue navegar pelas paginas de registros
listados.

&l
b

Registros por pagina:

1SS Devido ISS Pago Saldo

ISS Total 80.074,69 IS5 Pago 00,00 Saldo -80.074,69

& 5 de 6 registros

Todos os encerramentos feitos no sistema geram um débito e aparece nessa aba

de acordo com a agencia selecionada.

d) Boletos: Nesta aba detalha todos os boletos que o banco gerou no sistema, separado
por Competéncias. As agdes na tela sdo cancelar, imprimir e fazer a baixa manual do

boleto.

A opgao de baixa manual ela é disponivel apenas para o perfil prefeitura e se a

prefeitura quiser disponibilizar para seus funcionarios essa fungao.
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B Calendario ~ >2Movimentacdo 1T Re
W Boleto Avulso Prestador Il Boleto Avulso Tomador @ Boleto cancelado
Registros por pagina:| 5 v
Livro Servigo Tipo Vencimento Numero Valor Total Pago Pagamento Acdes
06/2018 Prestado Encerramento 15/01/2019 8000255 39.917,35 39.917.35 00,00 S EE
07/2018 Prestado Encerramento 15/08/2018 3000262 39.517.35 39.017,35 00,00 - EE
06/2018 Tomado Encerramento 16/07/2018 40,00 40,00 00,00 -
06/2018 Tomado Complementar 04/02/2019 40,00 50,20 00,00 - EE
07/2018 Tomado Encerramento 15/08/2018 8000258 120,00 120,00 00,00 - E E
Total 80.005,49 Em Aberto 80.005,49 Pago 00,00
1 4 5 de 7 registros 2 Ultima

A tela permite selecionar a quantidade de registros que serao visualizados por
pagina, e ao final da tela tem a paginacdao, onde consegue navegar pelas paginas de

registros listados.

e) Revisao: Nesta tela é possivel revisar os lancamentos de uma competéncia ja
encerrada. Se apds a revisdo for detectado alguma diferenca no valor, o sistema

permite a criacdo de um boleto complementar para a correcgao.

i@ Calendario ~ >3 Movimentagdo A Débitos Il 5o

Registros por pagina:| 5

Competéncia Faturamento 1SS Apurado Situacdo Versdo Revisar Livro ISS ap6s Revisdo Diferenca Langamento Complementar
07,2018 R$ 798.346,91 R$ 39.917,35 Fechado 1 R$ 39.917,35 R$ 0,00 Dlanc
06/2018 R$ 798.346,91 R$ 39.917,35 Fechado 1 R$ 39.917,35 R$ 0,00

5.11. Protocolo
Menu de acesso: Fiscalizagdao>Protocolo.

Protocolo

Recebido

Devolvido

Esse menu existe duas opgOes de selecao conforme abaixo:

Ao selecionar a opcdo “Recebido”, o sistema abre a pagina de consulta dos
protocolos que pode ser recebido. O filtro tem os campos: CCM, N° OFIF, Ano OFIF e

Situacao para auxiliar a consulta.
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Documentos a receber

ccm N° OFIF Ano OFIF Situagdo | Aberta E‘

Registros por pagina: 10 E|
M Razio Social 4 N° OFIF Data Abertura Fiscal Situagdo
999989 BANCO TESTE CIDADE DO RIO 9/2016 17/11/2016 Melisse Palomo Aberta

121 de 1 registros

Assim que a tela é acessada, ja apresenta uma listagem das agéncias que tem
documentos a entregar na Prefeitura. Dando dois cliques em cada registro da Listagem
abre a janela com a lista de documentos a receber do banco. A tela de recebimento,
existem os check box para selecionar os arquivos que deseja receber e o botdo Receber

no final da pagina fica habilitado somente apds a selecdao de algum documento da
listagem.

Lista de documentos a receber

Registros por pagina:

N° Notificacdo 4

Tipe Notificagdo Descricio Complemento

Sem registros para exibigdo

O sistema gera um PDF para a prefeitura entregar ao responsavel que esta deixando
o material para analise (documentos).

Ao selecionar a opcgdo “Devolvido”, o sistema abre a pagina de consulta das
agéncias que tem protocolos de recepcdo de algum material que estd com a Prefeitura.
O filtro tem os campos: CCM, N°© OFIF, Ano OFIF e Situacao:

Documentos a devolver

ccm N° OFIF Ano OFIF Situagio | Aberta E|

Registros por pégina:| 10 [+

M Razdo Social 4 N° OFIF Situagdo

Data Abertura Fiscal

999989 BANCO TESTE CIDADE DO RIO 9/2016 17/11/2016 Melisse Palomo Aberta
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Assim que a tela é acessada, ja apresenta uma listagem dos bancos que tem
documentos a receber na prefeitura. Dando dois cliques em cada registro da Listagem
abre a janela com a lista de documentos a devolver do banco. A tela de recebimento,
existem os check box para selecionar os arquivos que deseja devolver e o botdo Devolver

no final da pagina fica habilitado somente apds a selecdo de algum documento da
listagem.

Lista de documentos a devolver

Registros por pégina: i] v

o % Tipo Notificagao Descricao Complemento

Sem registros

ara exibi¢do

5.12. Certidao

Menu de acesso: Certidao>Certidao.

No menu Certiddo, é possivel a Prefeitura liberar as Certidées Negativas de Débitos
do ISS, para as agéncias que solicitou. Esse menu esta disponivel para as Prefeituras

que solicitam a funcdo, ndo sao todas as prefeituras que utilizam.

A tela apresenta um filtro para auxiliar a Prefeitura na busca das solicitagcdes feitas
pelas agencias conforme a tela abaixo:

Certidao
Il Histérico Boletos = Imprim sualizar Motivo  Liberar @ Recusar
Nimero / Insc. Municipal Situagio | Em Andamento E|
Registras por pagina:| 10 B
Cédigo Insc. Mun. Finalidade Solicitacdo Emissdo Situagdo
19/2017 24 teste 15/03/2017 Em Andamento @i

121 de1 regist

0
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Nesta tela é possivel selecionar uma requisicdo da listagem para que os botGes da

tela figuem habilitados.

ApOs selecionar uma opgado da listagem e clicar em Historico boleto, o sistema abre

a tela para consulta do histérico de boletos da Agéncia selecionada na listagem:

Historico de Boletos

Registros por pagina: 5

Livro = Servigo Tipo Vencimento  Numero Valor Total Pago Pagamento Acdes
05/2016 | Prestado Encerramento 15/06/2016 5002851 53.207,99 53.207,99 1.000,00 = 11/07/2016 E
04/2016 Prestado Encerramento 15/05/2016 5002841 53.237.42 53.237,42 00,00
04/2016 Prestado Complementar 15/05/2016 5002842 00,00 00,00 00,00
Total RS 226.969,99 Em Aberto R$ 67.222,42 Pago RS$ 159.747,57

1 &5 de 25 registros 2

Quando seleciona o botdo Imprimir na tela apresenta a Certiddo de Débitos da

agéncia selecionada.

____
=

CND
Inscrigao Municipal n®: 21
Nr* da Certidao: 000014 / 2016

Contribuinte: 21 - BANCO TESTE
Enderego...: Rua Vidal de Negreiros, 234 - Silveira
Dt Abertura.:

CERTIFICO que, até a presente data, em relacao ao contribuinte acima qualificado, ndo hé débitos apurados.
com referéncia ao tributo a seguir descriminado

IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA (ISSQON)
Fica, entretanto. assegura a Fazendo Publica do Municipio, o direito de cobranca de qualquer débito que vir a

ser apurado posteriormente, sujeitando-se ainda, o contribuinte, se for o caso, as penalidades cabiveis e
previstas na Legislacio em vigor.

VALIDADE DE 90 (NOVENTA) DIAS Santana de Pamnaiba, 04 de Julho de 2016

Ainda no menu Certiddao, quando clica no botdo Visualizar Motivo, o sistema

apresenta o que o Solicitante escreveu ao fazer o pedido da Certidao:

Motivo
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A prefeitura tem duas opgbes ap0ds analisar todos os requisitos, pode clicar no
botdo liberar, para liberar a certiddo negativa para a agéncia, e pode clicar no botdo
Recusar, para ndo aceitar a solicitagdo da agéncia. As duas opgdes a Prefeitura tém que

escrever o Motivo da decisdo.

Informe o Motivo

Validade (dias) %0

Motivo
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